Zatgcznik do zarzadzenia Nr 2/2018
Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 4

w sprawie Regulaminu organizacji wycieczek
zdnia 01.02.2018 r.

REGULAMIN SPACEROW | WYCIECZEK

ORGANIZOWANYCH W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 4 ‘POD KASZTANEM’ W PRUSZKOWIE

Dziatalnos¢ przedszkola w zakresie organizacji wycieczek regulujg nastepujgce akty prawne:

1) ustawa z dnia 14 grudnia 2017r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516; zm. Dz. U. z 2014 r., poz. 1150);

3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm. Dz. U. 2011 nr 161 poz. 968).



Ogodlne zasady organizacji wycieczek i spacerow

§1
Wycieczki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczo-profilaktycznej Przedszkola.
Organizowanie przez Przedszkole krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;
2) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;
3) wspomaganie rodziny i Przedszkola w procesie wychowania;
4) upowszechnianie wsréd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego;
5) ksztattowanie umiejetnosci korzystania z zasobdéw przyrody;
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej;
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;
8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
Zgode na zorganizowanie wycieczek krajoznawczo-turystycznych wydaje dyrektor przedszkola po
zawiadomieniu organu prowadzgcego i sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

Wszystkie wyjécia z dzie¢mi z budynku przedszkola rejestrowane sg w ,, Ksigzce wyjsc”.

§2
Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zajec.
Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb dzieci,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu dzieci, w stosunku
do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.
Dzieci niepetnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziatw
wycieczce. Organizator wycieczki ma obowigzek zapewni¢ im warunki odpowiednie
do specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju stopnia ich niepetnosprawnosci.
Udziat dzieci niepetnosprawnych w wycieczkach, z wyjgtkiem odbywajgcych sie w ramach zajec
w danym dniu w Przedszkolu, wymaga zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).

Rodzaje wycieczek organizowanych przez Przedszkole

§3
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki przez Przedszkole odbywa sie w nastepujgcych formach:
1) wycieczki w ramach zaje¢ w danym dniu w Przedszkolu - inicjowane i realizowane
przez nauczyciela w celu realizacji obowigzujgcego programu wychowania przedszkolnego;
2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw

przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych.

§4
Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje sie rodzicow dzieci/prawnych opiekunéw dziecka o podjetych ustaleniach,
a w szczegolnosci o:

1) cely;



2) trasie;

3) harmonogramie;

4) regulaminie.

Program wycieczki organizowanej przez Przedszkole, liste uczestnikéw, imie i nazwisko
kierownika oraz liczbe opiekundw zawiera karta wycieczki, ktérg zatwierdza Dyrektor Przedszkola.

Wzér karty wycieczki stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Szczegotowe zasady organizacji wycieczek

§5
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa przydziela sie opiekundéw
wedtug nastepujgcych zasad:
1) jeden opiekun na 10 oséb podczas wycieczek w miejscu, ktore jest siedzibg Przedszkola;
2) jeden opiekun na 7-8 ucznidw przy wyjezdzie autobusem poza miejscowosc, ktora jest
siedzibg Przedszkola;
3) jeden opiekun na 7 uczestnikdw przy przejazdach kolejowych.
Przy organizacji wycieczek autokarowych do duzych miast, teatrow, muzeum, pomnikéw kultury

uwzglednia sie program wycieczki.

§6
Miejscem zbiorki dzieci rozpoczynajgcych i kohczgcych wycieczke jest plac Przedszkola,
skad dzieci udajg sie do domu. Dzieci udajg sie do domu wytagcznie pod opieka
rodzicéw/prawnych opiekunéw lub upowaznionych oséb.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikbw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.
Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§7
Udziat dzieci w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzicéw/prawnych opiekunéw wyrazonej
na piSmie na poczatku roku szkolnego.
Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas deszczu, burzy, Sniezycy, gofoledzi.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania

sie po drogach.

Kierownik wycieczki i opiekunowie
§8
Kierownika wycieczki wyznacza Dyrektor Przedszkola sposrdéd pracownikéw pedagogicznych

Przedszkola o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki.



2.

W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekundw przynajmniej jeden z nich powinien
by¢ nauczyciel

W wycieczce, w ktorej udziat bierze kilkoro dzieci za zgodg Dyrektora Przedszkola, mozna tgczy¢
funkcje kierownika i opiekuna wycieczki.

§9

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki;

opracowanie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow;

zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie;

zapoznanie uczestnikéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania,;

okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
oraz bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki;

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy;

opieka nad dziec¢mi biorgcymi udziat w wycieczce;

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.

§ 10
Obowigzkiem opiekuna jest w szczegdlnosci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi;
2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki;
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
4) nadzér nad wykonywaniem zadan przydzielonych dzieciom;
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.
Opiekun wycieczki potwierdza wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczehstwo powierzonych mu dzieci.
W przypadku choroby lokomocyjnej podaje lek przekazany przez rodzicow/prawnych opiekunow

dziecka wraz ze sposobem dawkowania.

Obowiazki uczestnikéw wycieczki

§ 11

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1)
2)
3)
4)

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie;
poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;
wykonywacé polecenia kierownika, opiekunow;

w $rodkach transportu zajaé miejsce w wyznaczone przez opiekuna;



5)
6)
7

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ sie przez okno;
nie zasmiecac¢ pojazdu;

korzystaé z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem.

Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki

§12
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Przedszkola.
Jezeli wycieczka ma odby¢ sie podczas zajeé¢, nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi Przedszkola zamiar
wyjscia poza teren Przedszkola, a nastepnie odnotowaé fakt przeprowadzenia wycieczki

w dzienniku zajeé.

Finansowanie wycieczek

§13
Plan finansowy wycieczki okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki mogg by¢ finansowane ze skfadek uczestnikéw, srodkéw Rady Rodzicoéw lub innych
zrédet, w tym ze srodkéw pozyskanych od osob fizycznych, prawnych, organizacji i stowarzyszen
wspierajgcych oswiate oraz od sponsoréw.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztéw, chyba ze udziat w imprezie zostanie sfinansowany z innych zrédet.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych
Z organizacjg wycieczki.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane
przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mogg to byé oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu

nie moga przekroczy¢ 25% kosztow wycieczki.

Dokumentacja wycieczki

§14
Dokumentacje wycieczki stanowia:
1) karta wycieczki z harmonogramem, ktdrej wzdr okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;
2) dwa egzemplarze listy uczestnikdw wycieczki;
3) pisemna zgoda rodzicow, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
4) regulamin zachowania sie dzieci podczas wycieczki;

5) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.



2. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w pkt 1-4 powinna by¢ ztozona do zatwierdzenia

w terminie co najmniej 2 dni przed jej rozpoczeciem.

Postanowienia koncowe

§ 15

1. Dzieci, ktére nie uczestnicza w wycieczce oddziatu organizowanej w danym dniu zajeé
Przedszkolu, majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z oddziatem wskazanym przez Dyrektora
Przedszkola.
Liste tych dzieci wychowawca dotgcza do dziennika zaje¢ tego oddziatu.

3. Wychowankowie biorgcy udziat w wycieczce objeci sg ubezpieczeniem catorocznym zawartym
przez Przedszkole na poczatku kazdego roku szkolnego.
Kierownik wycieczki moze zaproponowacé rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikéw.
W razie wypadku uczestnikbw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkofach i placéwkach publicznych.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy w sprawie ogolnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach oraz przepisy w sprawie zasad i warunkow

organizowania przez przedszkola krajoznawstwa i turystyki.

§ 16
Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:
1) zatgcznik nr 1 — wzor karty wycieczki;
2) zatgcznik nr 2 — pisemna zgoda rodzicéw/prawnych opiekunow;

3) zatgcznik nr 3 — regulamin zachowania sie dzieci podczas wycieczki.

§17

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 30 stycznia 2018r



Zatacznik nr 1.

Karta wycieczki
Cel [ zatozenia programowe
LT[ o4 PSSP
TrASA WYCIECZKI ...ttt e e e e e e e e e e e e eees
TOIMIN ..t Oddziat:........coooiiii e
Liczba uczestnikdw:..........cccoooeeiei
(=T 1011 1P PPPPRRRRR
Liczba opiekundw:...........cccoevvvviiiieeenennn,
STOAEK TrANSPOITU:. ...ttt ettt et e ettt et e e et e st e ee e e e ee et e eeesesee e eenaeeas
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych zasad bezpieczenstwa na

wycieczkach dla dzieci.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis)



HARMONOGRAM WYCIECZKI

Datai godzina | llosé¢ |Miejscowos¢ Program Adres punktu
wyjazdu km zywieniowego

Zatwierdzam

pieczec i podpis Dyrektora Przedszkola

Adnotacje organu prowadzacego i sprawujacego nadzoér pedagogiczny.




Zatgcznik nr 2.

Zgoda rodzicéw/prawnych opiekunow

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w wycieczkach organizowanych przez Przedszkole w roku
szkolnym

Lp. Nazwisko i imie Podpis rodzica/prawnego opiekuna

Jednoczesnie zobowigzuje sie do pokrycia szkody powstatej w wyniku nieprzestrzegania Regulaminu

wycieczek dla dzieci przez moje dziecko.

migjSCOWOSC, data e

podpisy rodzicow

Zatgceznik nr 3.

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE DZIECI PRZEDSZKOLA SZKOLY PODCZAS WYCIECZKI

Kazde dziecko, ktére jest uczestnikiem wycieczki zobowigzane jest:

1) zachowywac sie w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

2) stosowac sie do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekundw;

3) nie oddala¢ sie od grupy;

4) przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w innych
miejscach, w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

5) nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.




